Rheolwr Prosiect Caer AilGyfle
Cytundeb blwyddyn gyda’r gobaith o’i ymestyn wedi hynny.

Cyflog — £14,989 am dri diwrnod o waith yr wythnos (mae hyn yn cyfateb i gyflog o £24,982 pe bai’r
swydd yn Llawn Amser)

Cyffredinol

Rydym wedi llwyddo i gael arian o Grant Tlodi Bwyd Llywodraeth Cymru. Mae’r swydd hon yn
gyfrifol am reoli’r grant.

Oriau Gwaith

21 awr yr wythnos (3 diwrnod yr wythnos). Bydd yr union ddyddiau yn cael eu trafod gyda’r
ymgeisydd llwyddiannus.

Eich man gwaith arferol fydd Adeilad yr Institiwt yng Nghaernarfon

DISGRIFIAD SWYDD

* Sicrhau bod pob prosiect yn cael ei gyflawni mewn pryd, o fewn y sgép a’r amserlen
* Datblygu a gweithredu cynllun prosiect er mwyn monitro ac olrhain cynnydd

* Adrodd a rhaeadru gwybodaeth i'r Bwrdd Rheoli, yn 6l yr angen, gan gynnwys adroddiadau
ariannol

* Rheoli cyd-berthnasau gyda rhanddeiliaid allweddol

* Perfformio dyletswyddau perthnasol eraill, yn 6l y galw
GOFYNION RHEOLWR/WRAIG PROSIECT

* Profiad llwyddiannus o reoli prosiectau

* Sgiliau cyfathrebu ardderchog ar lafar ac ar bapur, yn y Gymraeg a’r Saesneg
* Sgiliau trefnu cadarn, gan gynnwys sgiliau aml-dasgio
SGILIAU A DONIAU

* Datblygu a thracio cyllidebau

* Goruchwylio

* Cynllunio

* Cyfathrebu llafar effeithiol

* Arweinyddiaeth

* Negodi

* Datrys problemau



